Beheer en behoud
van archieven doe" g

én
Context is belangrijk.

Wat zijn archieven?

Waarom?

brieven En wanneer?
film documentatie Wie heeft
Alle deze stukken
documenten geschreven?

die ontstaan
uit activiteiten
of werk. ' perkamenten

e-mail, S~
twitterberichten,
facebook...

Bij een archief

gaat het om het bewaren van
bewaren van en de relaties tussen
deze documenten... de documenten.
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ZI)N n’;,t’
. o MENSEN
Vanwege bewijs- en Cultuur historische
bedrijfsvoering verantwoordingsfunctie redenen Hoe
LeeFdEN
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HIER STAAT rOH
PAT )E €R
10 STUKS VAN

zou Leveren!




Hoe worden archieven toegankelijk gemaakt?

1 Opnemen/verwerven / Ditkan op 2 Opslaan
Het registreren van allerlei dragers De documenten worden
documenten die zijn: fysiek en (tijdelijk) opgeslagen
binnenkomen. digitaal. in pand of computer.

JA!
IK REGISTREER
Z€ GtLYK IN
ONS SYITEEM,

HMMM...
PAST MIT
PINNEN ONZE
(oLLECTIEDOELEN]

—

MISSCHIEN
MOET )€ €EN
ORPENINGSPLAN
MAKEN!!

3

4 Beschrijven
Soms is de registratie voldoende (zie 1).

WAAR
HookT IT

Ordenen Nov WeeR Maar met een (uitgebreidere)

H + het Archieven beschrijving maak je de documenten
oe zit he in het archief beter vindbaar.

archief in elkaar? kunnen het best

Belangrijk is geordend worden JET STAAT

dat de relatie volggns een oP d€ TROVWFOTO

tussen de ordeningsplan. MET KEES, MAAR

documenten PEZE LIEFDESHRICF

SCHRYFT z€

bewaard blijft.
AAN THeo,

Onderzoek
eerst de
context rond
5 het archief. Gebruikers
Archieven willen archieven
€ENS EVEN ZIEN... kunnen voor graag inzien.

HEPPEN ONZE HUDIGE
€N/ OF TOEKOMSTIGE
CEPRVIKERS HIER

lezingen en tentoon-
stellingen worden

Selecteren
Welke documenten

worden bewaard, senocPre AN gebruikt.
welke worden verwijderd?
6 Bewaren
Het bewaren van
Verwijderen documenten moet
De documenten veilig gebegren
krijgen een nieuwe I~ (voor materiaal en Beschikbaar
bestemming voor de mensen in stellen
of worden Een nieuwe ge Emgevmg). .. Archieven zijn bedoeld
vernietigd. bestemming Ook kunnen n het moet vrij om gebruikt te worden.
Zijn van ongedierte, Denk na over wat de
kan een andere  de documenten schimmel en stof. . .
erfgoedinstelling ~ terug naar de informatiebehoefte van
of archiefdienst ~ oorspronkelijke de gebruiker is.
zijn. eigenaar of

zorgdrager.



Wat is er nodig om archieven toegankelijk te maken?

1

Procedures
Voor schenking, selectiebeleid,
beschrijven en ordenen.

IK Wit weL
ALLE INKOMENDE
POLVMENTEN
REGISTREREN.

3  Verpakkingsmateriaal

Zorg voor

goed verpakkings-
materiaal,

liefst zuurvrij.

Verwijder
bij papier
paperclips (roest)
en plastic hoesjes
(weekmakers).
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PAN ZORE
IK AT ALLES

GEICANNED
WORIT.

IK VIND PIT

SUPERLEVK!
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Menskracht en

enthousiasme

4 Goede bewaarplaats

ALS HET SUITEN

ARCHIEF

IN D€ ZOMER

SLOEDHEET 15, MOET IK
ALTI)D HEEL VEEL DINGEN
IN HET ARCHIEF
OPZOEKEN...

Voor papier is
een ruimte waar
de gemiddelde

temperatuur 18°C
is, ideaal.

ERFGOEDHUIS
ZUID-HOLLAND

Fonds 1818

pruvincicH LLAND
ZUID °

AH, DIE
TIP 6A IK
onTHoupEN!

Papier houdt

van een constante
luchtvochtigheids-

graad van

ongeveer 50%.




